UBND TINH DPONG THAP CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01 /QP-SCT Pong Thdp, ngay 04 thang 01 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd trong thyc hién
ché dg tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién che,
kinh phi quan ly hanh chinh cia Van phong Sé&

GIAM DPOC SO CONG THUONG DONG THAP

Can cir Quyét dinh so 33/2018/QD-UBND ngay 12/11/2018 ciia UBND
tinh Bong Thdp ve viéc ban hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chite ciia S¢ Cong Thwong Pong Thap;

Can cit Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
va Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia B6 Tadi
Chinh - Bé Néi vu quy dinh ché d tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan qudn 1y nha nude;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong So Cong Thirong.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo trong
thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh ctia Van phong S¢ Cong Thuong.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc ke tir ngay 01 thang 01 ndm 2021 va
thay thé Quyét dinh s6 06/QD-SCT ngay 15/01/2020 cia S¢ Cong Thuong.

Piéu 3. Chanh Van Phong So, Thu trudng cac phong thudc S¢ va can bo,
cong chiic co quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH DPONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pong Thdp, ngay 04 thang 01 nam 2021

QUY CHE
Chi tiéu ngi b trong thyc hién ché dg tw chu, ty chju trach nhiém
vé stir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01 /OD-SCT ngay 04 thang 01 nam 2021

ciia 86 Cong Thirong tinh Pong Thdp)

A. CAN CU, MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE
I. Ciin cir xAy dung quy ché

Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdgt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 stra d6i, bo
sung mdt so diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim
2005 ctia Chinh pht quy dinh ché d6 tu chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Thong tu lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nim
2014 ctia Bo Tai chinh - Bd Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém
vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh dbi v6i cic co quan quan 1y
nha nudc;

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 caa Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06 thang 5 ndm 2014 stra d6i bo sung
mdt s6 diéu cua Thong tu sb 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 ndm 2011 vé
ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i v6i can bo, cong chirc, vién
chtic, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan nha nuédc va don vi su
nghiép cong 1ap ctia Bo Tai chinh;

Quyét dinh 5O 17/Qb-TTg ngay 08 thang 4 nam 2019 cua Thu Tudng
Chinh phii vé mot s6 géi thau, ndi dung mua sim nham duy tri hoat dong
thuong xuyén dugc ap dung hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop dac
biét theo quy dinh tai diéu 26 dau thau.

Nghi quyét s6 112/2017/NQ-HPND ngay 14 thang 7 nam 2017 cta Hoi
ddng nhan dan tinh Péng Thap vé muc phan bo kinh phi bao dam cho cong tac
xay dung vin ban quy pham phap luat va hoan thién hé thng phap luat trén dia
ban tinh Dong Thép;



~ Nghi quyét s6 142/2017/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cuia Hoi
dong nhan dan tinh Dong Thap quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi
nghi trén dia ban tinh Bong Thap;

Quyét dinh sd 26/2013/QD-UBND ngay 13 thang 8 nam 2013 ctia UBND
tinh Pong Théap vé viéc quy dinh muc chi hd trg can bo, cong chirc 1a dau mbi
kiém soat thi tuc hanh chinh tai UBND céc cép va cac co quan, don vi thude
UBND cic cap trén dia ban tinh Dong Thap;

Quyét dinh s 33/2018/QD-UBND ngay 12 thang 11 nidm 2018 cia
UBND tinh Déngr Th;ip v€ viéc ban hanh quy din}} v€ chirc nang, nhi¢m vy,
quyen han va co cau t6 chuc cua S& Cong Thuong Dong Thap;

Quyét dinh s6 1859/QD-UBND-HC ngay 08 thang 12 ndm 2020 cia
UBND tinh Bong Thap v€ viéc giao dy toan thu, chi ngan sach nha nudc nam
2021 cho cac don vi hanh chinh sy nghiép cap Tinh;

~ Nghi quyet s6 208/2018/NQ-HPND ngay 06 thang 12 ndm 2018 cua Hoi
dong nhan dan tinh Bong Thap quy dinh muc chi dao tao, boi dudng can bo,
cong chure, vién chtrc trén dia ban tinh Bong Thap;

Nghi quyét s6 248/2019/NQ-HPND ngay 16 thang 07 nam 2019 cua Hoi
dong nhan dan tinh Pong Thap quy dinh mirc chi tlep khach nudc ngoai, muc
chi t6 chire hoi nghi hoi thao qubc té va muc chi tiép khach trong nude trén dia
ban tinh Pong Thap.

I1. Muc dich xiy dung quy ché

Thue hién quyén cha dong, tu quyét, tu chiu trach nhiém trong quan ly tai
san cOng, sir dung bién ché, kinh phi duoc cap cua don vi. Thic day viéc sap
xép, t0 chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong sir dung
lao dong, kinh phi duoc cip dé nang cao chat luong cong viéc, hiéu qua st dung
kinh phi, tang thu nhap cho can bg, cong chirc.

bam bao tuan thu ding cac quy dinh hién hanh yé chi ti€u tai chinh, su
dung tai san cong. Cac phong chuyén mon thuc hién tot chirc nang, nhiém vu
dugc giao, khong d€ cong vi€e un tac; thuc hién tot cai cach thu tuc hanh chinh,
khong gy phién ha cho t6 chirc va cong dan; thyuc hién cong khai, minh bach,
dan chu va dam bao quyén va loi ich hgp phap cua can bd, cong chuc.

B. NOI DUNG QUY CHE
CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. S¢ Cong Thuong thuc hién ché dgf) tu chu yé sur dl_}ng biér} ché va
kinh phi quan ly hanh chinh trén co s¢ bién ché dugc cap co tham quyén giao,
dinh mirc phén b6 ngan sach Nha nudc tinh trén bién ché va cac khoan chi hoat
dong nghi¢p vu theo ché do quy dinh.

Viéc quan 1y, st dung kinh phi phai dugc thuong xuyén kiém tra, kiém
soat, ddm bao ding ndi dung cong vige, ti€t ki€ém va theo ché d§ quy dinh.



Piéu 2. Toan thé can bo, cong chirc S& Cong Thuong c6 trach nhiém thuc
hanh tiét ki¢ém, chong lang phi nham st dung kinh phi hi¢u qua, phuc vu t6t cho
cac hoat dong cua co quan.

Kinh phi tiét kiém duoc s& su dung vao muc dich chu yéu l1a chi thu nhap
tang thém cho cén bg, cong chirc theo quy dinh; chi cho cac hoat dong phuc loi
tap thé.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 3. Sir dung vin phong pham

1. Trong tuan dau tién cua moi thang, cac phong lap du tru van phong
pham giri Van phong So tong hop mua sam va phan phéi cho phu hop, dam bao
su dung ding muyc dich, ¢6 hiu qua va tiét kiém. Khong mua sim nhitng van
phong pham dit tién, khong can thiét.

2. Céc dy an, dé an va chuong trinh thuc hién theo nhiém vu c6 kinh phi
riéng dé in 4n, mua van phong pham,... ké ca cong tac phi cta du an, dé an va
chuong trinh d6 thi dy tri giri Van phong tong hop trinh Lanh dao S¢ phé duyét,
thanh toan trong kinh phi ngoai khoan cua don vi.

3. Van phong chiu trach nhiém mua sach bao dap tng nhu cau thong tin,
chi mua nhiing loai bao phuc vu yéu cau ciia nganh, ciing véi mot sé to bao co
tinh chét tuyén truyén. Khong mua cac loai sach, bao, vin phong pham cia cac
t6 chure, ca nhan mang dén co quan ban.

Piéu 4. Sir dung dién thoai, dién, nwéc va thiét bj vin phong

1. Sir dung dién thoai

- Khoén cudc phi dién thoai ¢6 dinh nha riéng va di dong dbi voi Giam
doc S& dugce thuc hién theo ché d§ quy dinh hién hanh va dugc thanh toan vao
tién luong hang thang.

- Khoan chi cudc dién thoai ‘cé dinh cho cac Pho Giam dbc:
200.000d/thang va dugc thanh toan vao tién luong hang thang.

- Cudc phi dién thoai ¢ dinh tai co quan dugc thanh toan theo hoa don
thuc té, Lanh dao céac phong quan ly chat ch€ viéc str dung dién thoai, chi sur
dung cho viéc cong, han ché sir dung vao viéc riéng. Hang quy va cu01 nam,
Van phong S6& tong hop, bdo cdo vé tinh hinh st dung dién thoai c¢d dinh voi
Lanh dao So.

2. Str dung dién, nudc

- Khi hét gio 1am viéc, cong chic phai kiém tra tit dén va cac thiét b
trong phong lam viéc, dong thoi ngat nguon dién toan by hé thong dién trong
phong, trir hé¢ thong may chu.

- Bdo v¢ co quan chiu trach nhiém theo doi hé théng dién, nudc toan co
quan dé thuc hién tiét ki€ém dién, d€ phong chdy n6 va thuc hi¢n mé den bao vé
vao ban dém sau 18 gid hang ngay.



- Chi m6 may lanh trong phong lam viéc luc can thiét va diéu chinh nhiét
d6 tir 25°C tré 18n, khi roi khoi phong phai tit may lanh trude 15 phut.

- Cong chirc lam viéc ngoai gio phai st dung dién tiét kiém, han ché mé
deén, may lanh, quat tran lan gay lang phi.

- Vin phong chiu trach nhiém thuong xuyén theo ddi, kiém tra hé thong
dién, nudc, nhanh chong thuc hién stra chira, thay thé cac thiét bi hu hong khi
nhan dugc théng bao tir cac don vi, phong chuyén mén dé dam bao hoat dong
thuong xuyén cia co quan va cong tac ctuia cac phong chuyén mon.

- Pon vi truc thudc So, co kinh phi hoat dong riéng, dugc bd tri 1am viéc
cung tru sO, phai thanh toan mot phan chi phi dién nudc cung véi SO, phuong
thurc thanh toan do don vi truc thugc va Van phong S¢é trao doi, théng nhét dé
xuat Lanh dao S quyét dinh.

3. Str dung céc thiét bi vin phong

- Chi sir dyng may tinh, may in, may photo, may scanner, may fax,... cho
nhu cau cong viée, khong sir dung may lam viée riéng va dam bao viéc su dung
may ding quy trinh k¥ thuat. Tang cuong sir dung gidy in dé su dung mét mat
dé in, photo cac tai liéu dudi dang du thao.

- Véan phong S¢ quan ly may fax, may scanner, may cbiéu, may chup
anh,... cac Phong chuyén mon c6 nhu cau sé lién h¢ Van phong dé duoc st dung.

‘ - Cong chuc truy cap internet dé tim hiéu thém thong tin phuc vu cho yéu
cau cong vige, tich cuc trao d()j thong tin, tai liéu qua h¢ thong thong tin di¢n tir
(Mail, Zalo, Skype,...) nham tiét ki€ém kinh phi thuong xuyén cho don vi.

Piéu 5. Ché a6 chi hoi nghi , tiép khach va ché d6 cong tic phi

1. Ché d@ chi hoi nghi

a. Cong tac to chirc

- Cac don vi, phong chuyén mon lap ké hoaqh t6 chirc hoi ?nghj, hoi théoq,
tap huan trinh Lanh dao S¢ ph€ duyét (ndi dung, so luong dai bi€u, thoi gian t6
chure, dia diém va du tru kinh phi,...). Van phong phat hanh thu moi, photo tai
liéu theo ké hoach dugc duyét.

- Van phong phdi hop phong chuyén moén co lién quan tryc tiép to chirc
hoi nghi chuan bi hoi truong, phuc vu nude ubng, an nhe giita gio (néu co),
khong hd tro tién an, nghi doi voi dai b~1eu dugc moi la cong chuc, vién chirc
nha nudc; cac truong hop con lai dugce ho trg tién an theo quy dinh hi¢n hanh.

- Can b0, c{)ng chire duge ctr di to chirc hoi nghi: thanh toan chi phi Ho1
nghi theo ding ké hoach da dwoc Lanh dao S¢ phé duyét va chi phi cong tac
theo dung quy dinh tai Khodn 3 Diéu 5 cia Quy ché nay.

b. Ché @ chi t6 chirc hi nghi, hdi thio

NoOi dung chi va mirc chi thyc hién theo Nghi quyét sb 142/2017/NQ-
HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Déng Thap quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Pong Thap,Nghi
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quyét sb 208/2018/NQ-HDND ngay 06/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan quy
dinh mtrc dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc trén dia ban tinh Béng Thap va
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cua Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

2. Chi phi tiép khach

Khach déin lam viéc tai co quan duoc chi tién nudc udng khong qua
30.000 dong/budi/nguoi.

Giam dbc So quyét dinh truong horp cén thiét t6 chirc moi com than mat
de tiép khach. Viéc to chirc phai don gian, tiét ki¢m, thanh phan tham du chi
gom nhimg nguoi tryc tiép lién quan, muc chi tiép khach toi da khong qua
300.000 dong/ngudi/ngay. Khong st dung céac loai ruou, bia ngoai dé chiéu dai,
tiép khach, khong st dung kinh phi do ngan sach cap dé mua qua ting ddi véi
cac doan khach dén lam viéc.

3. Ché d9 cong tac phi

Can cir Ké ‘hoach cong tac duge Lanh dao S¢ phé duyét, cac phong
Chuyen mon sap xép, phan cong cong chirc di cong tac co sO nén co su ket hop,
phdi hop mot cach hop 1y, dam bao giai quyét cong viée dat hiéu qua, tiét kiém
chi phi. Cong chuc di cong tac lién hé Van phong nhin Giay di duong. Truong
phong phan cong cong chirc di cong tdc ¢ trach nhiém ky xac nhan ngay di,
tho1 gian di va ¢6 xac nhan dong dau noi dén cong tac d€ lam co s¢ thanh toan.

a. Piéu kién thanh toan:

- Can bo, cong chue dugc thanh toan cong tac phi khi dugc phan cong di
cong tac, co thu thap du cac chung tir d€ thanh toan nhu: ke hoach hodc tho moi;
giay di duong; vé may bay kem theo thé 1én may bay (trwong hop mat the 1én
may bay thi phai c6 xac nhan cia co quan, don vi ctr di cong tac); vé tau, xe va
bang ké thanh toan cong tac phi dugc Lanh dao S¢ phé duyét.

- Chi thanh toan vé may bay d6i voi cac thanh vién Ban Giam dbc So va
doi tuong khac theo quy dinh. Céac truong hop khac dé dugc thanh toan vé may
bay thi phai duoc su dong y bang van ban cia Giam doc So.

- Cong chuc di cong tdc theo doan lam bang ké thanh toan phai c6 xac
nhan cua can bd di cung.

- Thoi gian thanh toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic dot
cong tac. Truong hop ca nhan tam Gmg chi cho cong viée, sau khi thanh toan con

ng, Ké toan sé trir vao tién luong hang thang cho dén khi hét ng tam tng theo ty
1€ 30% luong.

b. Ché dd hd tro cong tac phi

* Kho4n tién tw tic phwong tién 6 to d6i véi can b linh dao Sé:
- Bi cong tac trong tinh: murc khoan 700.000 ddng/chuyén

- Pi cong tac ngoai tinh: Thanh toan theo hda don thuc té

TUy theo tinh chat cong viéc, do tha trudng don vi quyét dinh.
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T Khoan ty tic phwong tién trong pham vi dwéi 15km (tir co quan
deén noi cong tac)

Can cr tai Khoan b Piéu 1 cua Nghi quyét sb 142/2017/NQ-HDND ngay

07 thang 12 nam 2017 cta Ho1 dong nhan dén thi dugc khodn tién ty tac phuong

tién cho CB,CC. Hang thang, Ké toan lap danh sach va thanh toan vao tién

luong hang thang.
- Ban Giam d6c So: 200.000 dong/ngudi/thang;
- Trudng phong, Pho trudng phong: 180.000 dong/nguoi/thang;

- CBCC va ngudi lao dong: 160.000 dong/ngudi/thang.

- Déi v6i CBCC va nguoi lao dong c6 nha ¢ cach S¢ Cong Thuong tur 15
km tr¢ 1€n dugce ho trg thém 100.000 dong/ngudi/thang.

- Khoén xang xe 6t6 co quan, cu thé nhu sau:
+ Xe 66A - 0611: 17 lit xang/100km.

+ Xe 66A - 00215: 16 lit xang/100km.
+ Thay nhét: 3.000km, khi thay nhét phai bao cdo Van phong kiém tra

* Poi1 vo1 can bg, cong chirc, vién chirc khong ¢o tiéu chuan dugc bo tri
xe 0t0 khi di cong tac, ma tu tic di bang phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc
thanh toan tién chi phi di lai nhu sau:

- Néu st dung phuong tién dich vy van tai géng cong thong thuong thi
thanh toan theo cudc phi quy dinh (luot di va luot vé).

- Cu ly tir co quan dén noi cong tac khong dat 15 km thi thanh toan vé
pha, do theo thuc té.

- Cu ly tr co quan dén noi cong tac dat 15 km tr¢ 1én dugc thanh toan
khoan murc 1.500 dong/km (gom: khau hao xe 500 dong/km, nhién li¢u 1.000
dong/km; chi phi qua pha, do thanh toan theo thuc té).

Ap dung theo bang sau:

Stt | Tén huyén, thi Kh"{‘“%kﬁ)c" di vé D"("C‘T f;g /11;1;‘;{‘“ Thanh tién
1 | Huyén Tan Hong 150 1.500 225.000
2 | Huyén Hong Ngu 140 1.500 210.000
3 | Thi xd Hong Ngu 120 1.500 180.000
4 | Huyén Tam Nong 70 1.500 105.000
5 | Huyén Thanh Binh 45 1.500 67.500
6 | Huyén Cao Lanh 15 1.500 22.500
7 | Huyén Thap Muoi 70 1.500 105.000
8 | Thi xa Sa Béc 50 1.500 75.000




Stt | Tén huyén, thi Kh"é“%kcrﬁ)c" di vé D"("(; f;g /ﬂ‘n‘;é“ Thanh tién
9 | Huyén Lap Vo 50 1.500 75.000
10 | Huyén Lai Vung 40 1.500 60.000
11 | Huyén Chau Thanh 85 1.500 127.500

Ngoai dinh mﬁ,fc trén néu dj cong tac ca’gch xa trung tam, thi trép huyén thi
thi thanh toan theo s6 km thuc té c6 dong dau céng, 1énh tai dia ,diém no@ dén
cbng tdc (Nguoi di cong tac cd trach nhiém ghi s0 km thuc té trén giay di
duong)

d. Khoan phu cép luu tri

- Trong tinh: ¢6 cu ly tir co quan dén noi cong tac dat tir 15km tré 1én:
100.000 dong/ngay/nguoi.

- Ngoai tinh: 200.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thi van duoc
thanh toan bang mtrc quy dinh di cong tac trong va ngoai tinh nhu trén.

d. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

* Thanh toan theo hinh thurc khoén:

Cong tac & cac quan, thanh phd truc thude trung wong va thanh phd db thi
loai I thudc tinh: mirc khoén 1a 300.000 dong/ngudi/ngay.

‘ Cong tac tai cac tinh, thanh phé con lai: mic khoan la 250.000
dong/ngay/nguoi.

Cong tac trong Tinh: Co cu ly tur co quan dén noi cong tac dat tir 15 km trd
Ién muc khoan 1a 200.000 dong/ngudi/ngay.

* Thanh toan theo hoa don thuc té:

Di cong tac tai cac quan, thanh phd tryc thudc trung wong va thanh phé d6
thi loai I thudc tinh: duoc thanh toan mirc gia thué phong ngu té1 da la 700.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

’ Di cong tac tai cac vung con lai: duoc thanh toan mirc gia thué phong ngu
to1 da 1a 500.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

e. Ché do nghi phép nim

_ Céan bg, cong chic xem xét, lya chon thoi gian nghi phép cho phu hop
nham bao dam hoan thanh cong vi€éc duge giao va khong lam anh huong dén
cong vi¢c chung cua don vi (trir nhitng truong hop dac biét, dot xuat). Trudc khi
nghi phép nam, can b cong chirc phai lam don gui lanh dao phé duyét trude 05
ngay lam viéc. Van phong So theo doi, thyc hién tong hop thanh toan cheé do
nghi phép cu thé nhu sau:

‘ * Thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di duong (mdi nam mot
lan) dé di tham vg hodc chdng; con; cha, me (ca bén vo hodc hoac bén chong) bi
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6m dau hodc chét (phai co vé tau xe hop ¢, gidy nghi phép nim phai c6 xac
nhén dia phuong noi nghi phep va gidy t& ching minh cha me rudt; cha me vo;
hodc vo,chong; tham con bj dm dau, tai nan phai diéu tri hodc chét). Cu thé:

- Tién phuong tién di lai (theo gia cude van tai cong cong bang phuong
tién duong bg, duong sat, duong thuy phu hop véi tuyén duong di nghi phép).

- Tién phu cép di duong: twong duong véi phu cip luu tra theo ché do
cong tac phi quy dinh trong ché do nay.

- Diéu kién thu tuc thoi gian thanh toan: thuc hién theo ché do quy dinh tai
khoan 2 diéu 4 Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B9 Tai chinh.

* Thanh toan d6i v6i nhitng truong hop do yéu cau cong viée, don vi
khong bo tri duge thoi gian cho cong chirc nghi phép nam theo quy dinh hoac
chua bo tri hét s6 ngay nghi hang nam:

- Piéu kién: Cong chire ¢6 du diéu kién duoc huong ché d6 nghi phép
hang nim nhung do yéu cau cong vige, co quan khong bb tri dugc thoi gian cho
cong chirc nghi phep hoac bb tri khong du s6 ngay nghi phep theo quy dinh, thi
Lanh dao S& quyét dinh viéc chi hd trg boi dudng cho can bd, cong chirc nhimg
ngay chua nghi phép hang nam.

- Mtrc thanh toan:

+ Mtc chi hd trg twong tmg véi murc lwong hién huéng cho nhitng ngay
khong duoc nghi phép.

+ Thoi gian chi tra: duoc thuc hién mot lan trong nim va dugc quyét
todn vao nién dJ ngan sach hang nam theo quy dinh cua luit ngan sach.

* Cong chuc da dugc don vi sap xép thoi gian nghi phép theo quy dinh
nhung khong c6 nhu cau nghi phép (khong dang ky hodc dang ky khong nghi)
thi khong duoc thanh todn chi tra d61 vé1 nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

f. HO tro kham surc khoe dinh ky:

Co quan hd tro tién thué xe to chic kham strc khoé cho can bd, cong chirc
va nguoi lao dong dinh ky 01 1an/nam. Riéng nit can b, cong chirc va nguoi lao
dong duoc t6 chuc kham thém chuyén khoa 01 1an/nam.

Di€u 6. Mua sam, stra chira, trang bi va thanh ly tai san

Viéc mua sdm thyc hién theo Quyet dinh so 17/Qb-TTyg ngay 08 thang 4
nam 2019 ctia Thu Tudng Chinh phii vé mot sé goi thau, ndi dung mua sam
nham duy tri hoat dong thudng xuyén dugc ap dung hinh thirc lya chon nha thau
trong truong hop dac biét theo quy dinh tai diéu 26 dau thau; Quyét dinh sb
50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudéng Chinh phu quy dinh ti€u
chuén, dinh muc sir dung may moc, thiét bi; Quyét dinh s6 02/QD-UBND-HC
ngay 02/01/2017 cua Uy ban nhan dan tinh Bong Thap ban hanh danh muyc tai
san mua sam tap trung va phan cong don vi thyc hién mua sam tap trung trén dia
ban tinh Pdng Thap; Nghi quyét s6 166/2018/NQ-HDND ngay 18 thang 7 nam
2018 cua Hoi dong dan nhan Tinh Quy dinh vé phan cap mua sam, xtr Iy tai san
cong trén dia ban tinh Pong Thap.



Vian phong lap ke hoach mua sim, sira chita tham muu trinh Ban Gidm
dbc quyét dinh mua sdm, stra chira, trang bi va thanh ly tai san. Ban Thanh tra
nhan dan c6 trach nhiém giam sat kiém tra viéc mua sdm, stra chita tai san co
quan. Cy thé nhu sau:

1. Néu mua sam tai san c6 gia tri dudi 50 triéu déng thi Van phong khao
sat gia trinh Giam déc phé duyét .

2. Néu mua sam tai san gia tri tur 50 triéu dén 100 triéu dong trong pham
vi du toan da dugc co quan c0 tham quyen giao, thi tuy theo loai tai san can mua
sam ldy bao gia cta it nhat 03 nha cung cap dich vu khac nhau (bao gia truc tlep,
fax hodc qua duong buu dién), bo phan tham dinh ké hoach Iya chon nha thau dé
lam co so trinh Giam ddc quyét dinh.

3. Néu mua sa}m tai san gia tri trén 100 tricu déng, Vian phong chon lya
cac hinh thirc mua sam theo dung quy dinh tai Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 dé tham muu Ban Giam doc trinh cap trén phé duyét.

4. Cén bo, cong chirc sir dung tai san co quan khi phat hién hu hong can
stra chira phai bao Truong phong quan 1y truc tiép dé thong bao dén Vian phong.
Vin phong trinh Giam dbc quyét dinh, sau d6 thuc hién sira chira theo dung yéu
cau dam bao chat luong, tiét kiém va thanh toan sira chira thuc té phat sinh.

5. Khi ¢6 nhu cau vé trang thiét bi phuc vu cho cong tac chuyén mon thi
Truong phong chuyén moén lam dé nghi giri Van phong tong hop tham muu
Giam dbc SO xem xét, quyét dinh.

Piéu 7. Quan Iy tai san co quan vé sir dung xe cong

Xe 6t0 co quan chi phuc vu cong viéc cta co quan. Pdi tuong duoc sir
dung xe 6 t6 co quan la CBCC giir chuc vu lanh dao ¢ h¢ $6 phu cép chuc vu
lanh dao tir 0,7 tré 1én theo Quyét dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 04 thang 8
nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh ti€u chuin, dinh mirc va ché d6
quan ly, st dung xe 6 t6 trong cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap,
cong ty trach nhi€ém hiru han mot thanh vién do nha nudc nam gitt 100% von
dieu 1¢.

Céac Phong chuyén mon khi di cong tac cung luc nhiéu ngudi, dé dam bao
kip thoi cho cong tac thi Truong phong chuyén mén bao cao Chanh Vén phong
sap xép, bd tri xe hodc thué xe sau khi dugc sy dong ¥ cua Giam doc So.

_Xe 6t0 phai duoc kiém tra thuong xuyén, v¢ sinh sach s&, phuc vu kip thoi
yéu cau cong tac ciia LAnh dao S&. Xe 6t6 déu phai co s6 nhat ky hoat dong, lai
xe cO trach nhiém ghi chép qua trinh hoat dong cua xe vao s6 nhat ky, hang
thang nop Van phong kiém tra va xac nhan.

Vin phong thuc hién kiém ké tai san dinh ky hang nam, mé sb theo ddi
va giao cho ‘phong chuyén mon truc tiép sir dung, quan 1y va giir gin tai san co
ky nhan. Néu tai san bi mat, hu hong ma khong co ly do chinh dang hoac do
thiéu tinh than nhiém thi c4 nhan truc tiép str dung tai san phai bdi thudng.

Picu 8. Ban hanh ché @9 nhuin biit, thu lao ding tai trén trang Web
cia S&¢ Cong Thuwong



Ché do chi tién nhuan but, thu lao ddi véi thong tin duoc dang tai trén
trang tin dién tir cia S& Cong Thuong thuc hién theo Quyét dinh sb 57/QD-SCT
ngay 21/4/2020 cua S& Cong Thuong vé ban hanh quy dinh muc chi tra nhudn
bat, thd lao dbi véi thong tin dugc ding tai trén trang tin dién tir SO Cong
Thuong

Piéu 9. Ché d6 dao tao, bdi dudng

Cén bg, cong chuc, vién chirc dugc cur di dao tao, boi dudng hang nam
phai theo ké hoach di dugc S¢ Noi vu phé duyét hoic c6 Quyét dinh cir di hoc
ctia Tinh iy, UBND tinh. Thyc hién chi hd trg tién di lai trong kinh phi thuong
xuyén va nguén thu duoc dé lai (néu c6), muc ho tro cu thé va dam bao nguyén
tac khong vuot mic chi phi hién hanh nhu sau:

- Can b0, cong churc dugc cur di hoc tap ly luan chinh tri dudi 01 thang tai
cac co s dao tao trong tinh c6 cu ly tir 15 km trd 1én (tir co quan dén noi hoc
tdp): Muc hd tro tién tau xe 01 luot di va vé theo gid vé tau xe thuc té hodc hd
tro khau hao nhién liéu duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 5 cua Quy ché nay.

- i hoc ¢o thoi gian tap trung tir 01 thang tr¢ 1én: Muc h6~tr()’ tién tau xe
02 luot di va vé /thang theo gia vé tau xe thuc t& hodc hodc ho trg khau hao
nhién liéu duoc quy dinh tai Khoan 3 Di€u 5 cia Quy ché nay.

Riéng cong chirc dugc Truong o chirc di khao sat thyc t€ thi muc chi
theo ché d¢ tai Nghi quyét s6 208/2018/NQ-HDND ngay 06 thang 12 nam 2018
cua Hoi dong nhan dan tinh Pong Thap quy dinh mirc chi dao tao, boi dudng
can bg, cong chtrc, vién chuc trén dia ban tinh Bong Thép .

Piéu 10. Ché dj hoat dong ciia Ban thanh tra nhin dén

Muc chi hd trg 300.000d/nguo1/nam vao cubi ndm tir ngudn kinh phi
thuong xuyén (kém theo danh sach chi tién ho trg).

Piéu 11. H§ tro tién trang phuc thanh tra

- Khoan chi tién trang phuc thanh tra S theo nién han str dung trang phuc
va theo nhiing vin ban quy dinh hién hanh. Cong chirc thanh tra duoc cap trang
phuc phai thuc hién theo dung quy dinh tai Thong tu lién tich s6 73/2015/TTLT-
BTC-TTCP ngay 12/5/2015. Chanh thanh tra S& chiu trach nhiém chinh vé trang
phuc chuyén mon phai ddm bao chat lugng, quy chuén, gia thanh,...

- HO tro trang phuc cho luc lugng bao vé: 02 ao/ngudi/nam (Thanh toén
theo hda don thuc té).
Piéu 12. H§ tro kinh phi truc co quan

Can b9, cong chirc dugc phan cong tryc co quan trong cac ngay 16, tét va
cac su kién dot xudt theo yéu cau cua tinh dugc chi hd tro 300.000 ddng/ngay.

Piéu 13. Lam thém gio
Can b cong chuc phai co trach nhiém hoan thanh cong viéc duoc giao
trong gio hanh chinh, lam viéc cac ngay 1€, thir bay, chu nhét tuy theo khoi
lugng cong viéc hoac hop dot xuat... phai laflp‘ké l}oach, ké khai cu thé khoi
lugng, thoi gian lam viée dugc Trudng phong dé xuat Lanh dao S¢ duyét va céd
10



phiéu bao 1am thém gio dé 1am co s& thanh toan. Phu cdp 1am thém gid duoc
thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Chi tién Kiém soat thii tuc hanh chinh

Can bo céng chirc 1am nhiém vu ra soat, kiém soat van ban thu tuc hanh
chinh dugc chi boi dudng theo quy dinh tai Thong tu 167/2012/TT-BTC quy
dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va str dung kinh phi thuc hién hoat dong ki€m soat
tha tuc hanh chinh.

CHUONG III: SUDUNG NGUON KINH PHi TIET KIEM

Piéu 15. Str dung ngudn thu phi, 1¢ phi dwogc dé lai theo quy dinh

Iéng ngudn thu phi, 1¢ phi sau khi trich nop thué, sé con dé lai theo quy
dinh dé chi cac noi dung sau:

- Chi 40% vao cai cach tién luong theo quy dinh; chi tién mua an chi, vin
phong pham va cac khoan chi khac; chi thanh toan cong tac phi cho cong chirc
di tham dinh; chi cac néi dung lién quan tryc tiép dén cong viéc thu phi, ¢ phi
theo ché d6 quy dinh hién hanh.

- Phan con lai s& chi, tang thu nhap c,ho can bo, cong 9hL'rc, nhan vién vao
cudi quy va nam sau khi két thuc nién do ké toan dua theo két qua danh gia phan
loai can bg cong churc.

Pi¢u 16. Chi kinh phi tiét kiém tir ngudn kinh phi thwe hién tw chi

~ Trén co s can doi kinh phi tiét kiém duoc tir ngudn kinh phi thye hién
ché do tu chu cua don vi, Lanh dao S& quyét dinh phan phoi cac khoan chi dua
theo danh gia, phan loai cdn by cong chuec.

- Hang quy, tam ung chi thu nhép tang thém cho can b9, cong chuc va
nguoi lao dong so6 tién khong qua 60% kinh phi tiét kiém dugc tir nguon kinh
phi thuc hién tu chu. Muc chi tam tng t6i da: 300.000d/ngudi/thang.

- Két thiic nién do ké toan hang nam, sau khi xac dinh kinh phi tiét kiém
dugc tr ngudn kinh phj thuc hién Ctlé gi(f) tur chu s€ trich lai 10% dé chi ho tro
cac hoat dong doan thé; cac ngay 1€ tét, dong phuc cho CBCC; chi kham st
khoe dinh ky,... SO tién tiet kiém con lai (sau khi da trich d€ lai 10%) dugc Ban
Giam doc cung Ban chap hanh Coéng doan quyét dinh murc chi thu nhép tang
thém cho can bg, cong chic theo danh gid, phan loai can bd cong chiic cudi
nam, thir ty vu ti€n chi nhu sau:

+ Céan bg, cong chirc xép loai A dugc hudong mirc hé s6 1,0.

+ Céan bg, cong chirc xép loai B dugc huéng murc hé $6 0,9.

+ Céan bg, cong chirc xép loai C dugc hudng muic hé¢ $6 0,8.

+ Can bg, cong chirc xép loai D dugc hudong mirc hé $6 0,6.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Quy ché nay duoc ap dung k‘é tor ngay 01 thang 01 nam 2021,

moi quy dinh trude day trai vai quy ché nay déu bai bo.
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- Kinh phi khong thuc hién ty cht thanh todn theo quy dinh nha nudc.

Piéu 18. Trach nhiém t6 chic thuc hién:

‘Chanh Van phong va thu truong cac phong thude So phé bién Quy ché
nay dén cong chirc trong bo phan minh biét thyc hi¢n.

Vin phong S& can ctr ché d6 tai chinh do Nha nudce ban hanh va nhing
quy dinh trong Quy che nay tham muu cho Lanh dao S¢ st dung kinh phi diung
ché d¢, thuc hién quyét toan va cong khai tai chinh theo quy dinh.

~ Ban chap hanh Cong doan co s¢ chi dao Ban Thanh tra nhan dan t6 chirc
kiém tra dinh ky va d6t xuat theo ding chirc nang va nhiém vu quy dinh dé gop
phan thuc hi¢n tot Quy ché nay./.

GIAM POC

Nguyén Hiiru Diing
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